
Dirección	
  de	
  Relaciones	
  Institucionales	
  
Vicerrectoría	
  de	
  Vinculación	
  con	
  la	
  Sociedad	
   	
  
Universidad	
  Católica	
  de	
  la	
  Santísima	
  Concepción	
  Universidad	
  Católica	
  de	
  la	
  Santísima	
  Concepción	
  
	
  

	
  
INSTRUCTIVO	
  PROCESO	
  POSTULACIÓN	
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1.-­‐	
   Ingresa	
   a	
   la	
   página	
  web	
   (http://fichapostulacion.ucsc.cl).	
   Ingresa	
   la	
   dirección	
  
directamente	
  en	
  el	
  navegador	
  o	
  accede	
  a	
  ella	
  a	
   través	
  del	
  enlace	
  disponible	
  en	
   la	
  
página	
  web	
  de	
  la	
  DRI	
  (http://dri.ucsc.cl)	
  en	
  la	
  sección	
  “Cómo	
  postular”.	
  	
  
Una	
  vez	
  allí,	
  verás	
  una	
  pantalla	
  como	
  la	
  siguiente:	
  
	
  

	
  
	
  
2.-­‐	
  Antes	
  de	
  seleccionar	
   la	
  opción	
  ingresar,	
  el	
  usuario	
  debe	
  estar	
  registrado.	
  Para	
  
ello,	
   selecciona	
   opción	
   “REGISTRARSE”	
   y	
   aparecerá	
   en	
   pantalla	
   un	
   cuadro	
   de	
  
diálogo	
  que	
  te	
  permitirá	
  crear	
  un	
  nuevo	
  usuario:	
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3.-­‐	
   Ingresa	
   los	
   datos	
   solicitados	
   y	
   selecciona	
   la	
   opción	
   “CREAR	
   UN	
   NUEVO	
  
USUARIO”.	
  Tras	
  ello,	
  podrás	
  volver	
  a	
  la	
  pantalla	
  principal	
  e	
  ingresar	
  	
  al	
  sistema	
  con	
  
los	
  datos	
  creados	
  recientemente.	
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4.-­‐	
   Una	
   vez	
   en	
   la	
   plataforma,	
   visualizarás	
   una	
   pantalla	
   que	
   entrega	
   información	
  
sobre	
  las	
  condiciones	
  del	
  servicio.	
  Acéptalas	
  y	
  sigue	
  adelante.	
  	
  

	
  
	
  
5.-­‐	
   El	
   sistema	
   de	
   postulación	
   online	
   te	
   mostrará	
   la	
   siguiente	
   pantalla.	
   En	
   ella,	
  
podrás	
   visualizar	
   si	
   existen	
   postulaciones	
   creadas	
   y/o	
   crear	
   una	
   nueva	
  
postulación.	
   	
   Para	
   crear	
   una	
   nueva,	
   selecciona	
   “Postula	
   a	
   universidades	
   de	
  
intercambio”.	
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6.-­‐	
   Al	
   seleccionar	
   la	
   opción	
   POSTULA	
   A	
   UNIVERSIDADES	
   DE	
   INTERCAMBIO,	
  
podrás	
   comenzar	
   a	
   ingresar	
   los	
   distintos	
   datos	
   solicitados	
   en	
   la	
   ficha	
   de	
  
postulación.	
  Primero,	
  deberás	
  completar	
  datos	
  del	
  destino	
  al	
  cual	
  postulas.	
  	
  
	
  

	
  
	
  
7.-­‐	
  Tras	
  seleccionar	
  el	
  destino,	
  deberás	
  ingresar	
  tus	
  antecedentes	
  personales.	
  

	
  
	
  
8.-­‐	
  En	
  la	
  pestaña	
  siguiente,	
  deberá	
  ingresar	
  información	
  de	
  tu	
  dominio	
  de	
  idiomas.	
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9.-­‐	
   En	
   la	
   pestaña	
   siguiente,	
   deberás	
   responder	
   algunas	
   preguntas	
   sobre	
   su	
  
postulación.	
  

	
  
	
  
	
  
10.-­‐	
   En	
   la	
   pestaña	
   siguiente,	
   podrás	
   contarnos	
   cómo	
   te	
   informaste	
   sobre	
   la	
  
existencia	
  del	
  Programa	
  de	
  Intercambio	
  Estudiantil	
  de	
  la	
  UCSC.	
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11.-­‐	
  En	
   la	
  última	
  pestaña,	
  podrás	
  guardar	
   tu	
  postulación	
  y	
   acceder	
  al	
   formulario	
  
para	
  adjuntar	
  documentos.	
  	
  
	
  

	
  

	
  
	
  
12.-­‐	
   A	
   continuación,	
   visualizarás	
   el	
   listado	
   de	
   documentos	
   requeridos	
   para	
   tu	
  
postulación	
  y	
  podrás	
  comenzar	
  a	
  subir	
  los	
  archivos.	
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13.-­‐	
  Finalmente,	
  en	
  la	
  pantalla	
  principal	
  podrás	
  ver	
  la	
  postulación	
  ingresada	
  y	
  ver	
  
el	
  estado	
  de	
  la	
  misma.	
  	
  	
  
Apenas	
  existan	
  novedades	
  sobre	
  tu	
  postulación,	
  serás	
  informado	
  por	
  la	
  Dirección	
  
de	
  Relaciones	
  Institucionales	
  a	
  través	
  de	
  tu	
  correo	
  institucional.	
  	
  
	
  

	
  
	
  

	
  


